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INSTRUCTIVO PARA UTILIZACION DEL TOKEN EN DOCUMENTOS INTRACOLEGIALES
(ACTA C.D 2277)

1- Insertar el dispositivo, loguear codigo de acceso del mismo.
2- Seleccionar el documento pdf al cual va a estamparse la firma electronica, de ser

Word cambiar el formato (guardar como seleccionar pdf y seleccionar guardado).

Guardar com.

Nuevo E] Guardar como

OneDrive: Personal « « 4 || | » OneDrive v O Buscar en OneDrive
gilead1984@hotmail.com

»

Abrir

Organizar ~ Nueva carpeta B==
Guardar

Este PC Microsoft Word (r) MNombre Fecha de modifica

Guardar como
OneDrive Ningtin elemento coincide con el criterio de bisqueda.

+ il

Agregar un sitio s lee

Imprimir

Mombre de archivo: | Docl

i Bxarvinar Tipo: | Documento de Word

Documento de Word

Documento habilitado con macros de Word
Documento de Word 97-2003

Cerrar Plantilla de Word

Plantilla habilitada con macros de Word
Plantilla de Word 97-2003

A Ocultar carpetas Bhlz

Cuenta Documento XPS

Pagina web de un solo archive

Pagina web

Pagina web, filtrada

Formato RTF

Texto sin formato

Documento XML de Word

Documento XML de Word 2003
Documento Open XML estricte

Texto de OEen Document

Exportar Autores:

Opciones

3- ABRIR el documento PDF
Con el documento pdf abierto, ir a la barra superior seleccionar PROTEGER, seleccionar
FIRMA'Y CERTIFICAR, luego COLOCAR FIRMA.



mailto:info@calp.org.ar

4- Una vez que aparece el cursor en forma de cruz, seleccionar el espacio con el
boton izquierdo derecho del mouse, hasta que aparece el cuadro de dialogo con los datos
personales.

5- Al desplegarse las opciones en razén seleccionar ESTOY APROBANDO ESTE
DOCUMENTO CON MI FIRMA LEGALMENTE VINCULANTE, pudiéndose ademas agregar
cualquier otra especificacion ya que es perfectamente editable. Por ejemplo: YO SOY
AUTOR DE ESTE DOCUMENTO.
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6- Se pulsa FIRMAR y guardar como. Apareciendo un cuadro de dialogo en el cual se
debe inscribir: cddigo del token VERIFICAR (para verificar la autenticidad del mismo), y

la firma ya aparece inserta
IMPORTANTE AL POSICIONARSE EN EL CUADRO DONDE FIGURA LA FIRMA INSERTA

7-
APARECERA EL SIGUIENTE CUADRO, DADO QUE ESTA ES UNA FIRMA ELECTRONICA NO

DIGITAL.

De esta manera podran efectuarse notas y firmar formularios institucionales a fin de

efectuar tramites internos en este Colegio.
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